30.03.2007 1 (6)

JC

HUMAKIN JULKAISUSTRATEGIA JA
KAYTANNON MENETTELYTAVAT

Hyvaksytty julkaisutyéryhman kokouksessa 29.11.2005, taydennetty 7.3.2006 ja 8.3.2007

Humanistinen ammattikorkeakoulu www.humak.edu, humak@humak.edu
I I Ia Annankatu 12 A 17, 00120 Helsinki Suomen Humanistinen Ammattikorkeakoulu Oy
p. 020 762 1390, f. 020 762 1391 Y-tunnus 147 47663-1



2 (6)

Humanistisen ammattikorkeakoulun julkaisutoiminta

Elamme tietoyhteiskunnassa, jossa tiedon luominen, uusiutuminen, valittdminen ja
saatavuus seka tiedon kayttd ovat oleellisia kulttuurisia, sosiaalisia ja taloudellisia
prosesseja. Humanistinen ammattikorkeakoulu - HUMAK tuottaa ja opettaa henkisen
ja  kulttuurisen pddoman merkityksid, joiden julkinen esittdminen osana
korkeakouluyhteis6d kuuluu perustehtaviimme. Julkaisutoiminta liittyy kiinte&sti
naiden tehtavien toteuttamiseen. Monipuolinen julkaisutoiminta kuvastaa
ammattikorkeakoulumme osaamista ja laadukas julkaisutoiminta toimii myds
HUMAKIn osaamista markkinoivana tekijana.

Julkaisutoiminnan periaatteet

HUMAK julkaisee ammattikorkeakoulutuksen seka siihen liittyvén tutkimus- ja
kehittdmistoiminnan kannalta merkittavia tutkimustuloksia, raportteja, opinnaytetdita
ja opetusmateriaalia sekéd muuta ammattikorkeakoulun ja sen yhteistyokumppaneiden
tuottamaa aineistoa. Julkaisutoiminta on yksi apuvdaline ammattikorkeakoululain
asettamien tehtavien toteuttamisessa.

Julkaisutoiminnan keskeisend tarkoituksena on kehittda seka tuoda esille HUMAKIn
henkiléston ja opiskelijoiden osaamista. Ammattikorkeakoulumme sivistysperusta
edellyttdd luovuuden ja innovatiivisuuden esille nostamista ja aktiivista markkinointia
eri koulutusohjelmissa, joka jatkuvan ja sdanndéllisen julkaisutoiminnan kautta tukee
HUMAKIn imagon kohottamista. Julkaisut kertovat tutkimus-, kehittdmis- ja
opetustoimintamme tuloksista, joita voidaan hyddyntdd niin tydeldamassa kuin
koulutuksessakin.

Julkaisutoiminta on HUMAKIn omaa toimintaa, jota voidaan toteuttaa my6s
yhteistydssa eri kumppaneiden kanssa. Koulutusohjelmiemme ja
koulutusyksikoittemme profiilit ja strategiat ohjaavat julkaisujen valintaa ja tdma
edistdéda HUMAKIn profiloitumista ja nékyvyytta korkeakoulukentéssa. Julkaisutoiminta
luo edellytyksia HUMAKIn identiteetin vahvistumiselle. Julkaistavaksi valittavat
kasikirjoitukset vastaavat HUMAKIn toimialankohtaisiin, alueellisiin tai valtakunnallisiin
haasteisiin. Keskeisen tarkoituksena on myds opetusmateriaalin tuottaminen.

Julkaisujen kayttdarvoa nostavat laadukkaat esitykset ja hyva viestivyys; tama
puolestaan lisda julkaisun kayttdarvoa ja soveltamismahdollisuuksia niin tydelaméassa
kuin koulutuksessakin. Oman henkiléstén ja opiskelijoiden tuottamaa ja tarvitsemaa
aineistoa priorisoidaan. HUMAKIn julkaisut ilmestyvat sahkdisessd muodossa ja
julkaisuty6ryhman paatoksella myos painettuina.

Verkostoammattikorkeakouluna hyddynnamme yhteisjulkaisujen mahdollisuuksia

muiden ammattikorkeakoulujen, yliopistojen, ty6elamén ja HUMAKIn kansainvalisten
yhteisty6oppilaitosten kanssa. Hankebudjeteissa pyritddn varaamaan julkaisuille
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niihin tarvittavat resurssit. Toiminta- ja taloussuunnitelmassa julkaisutoiminta
eritelldaan vuosittain omaksi kokonaisuudekseen.

Julkaisukriteerit ja paatoksenteko

Julkaisutoimintaa ohjaavat sisalldlliset lahtokohdat. Julkaisun merkitys suhteessa
HUMAKIn visioon, strategiaan ja arvoihin otetaan huomioon. Julkaisupaatosta
tehtdessa  tarkastellaan ensin  julkaisun sisdlttd ja sen  jalkeen
markkinointindktkulmia. Julkaisutoiminnalle ei aseteta taloudellisia tuottovaatimuksia,
mutta paatokset tehddén kustannustietoisesti. Julkaisun tiedon laadusta ja
oikeellisuudesta vastaa aina julkaisun kirjoittaja yksin tai yhteisjulkaisun ollessa
kyseessa kirjoittajat.

Tarvittaessa julkaisupaatdkseen pyydetdan lausunnot ulkopuolisilta asiantuntijoilta.
Kullakin julkaisusarjalla on omat julkaisukriteerinsa.

HUMAKIn julkaisut voivat olla painettuja tai digitaalisia kirjoja ja lehtid, kuva- ja
aanitallenteita joko verkossa, dvd-muodossa tai muuta tietoteknisesti esitettya
materiaalia, jolle on annettu ISBN-numero. Digitaaliset julkaisut voivat olla esimerkiksi
pdf-muotoisia julkaisuja.

HUMAKIn julkaisutoiminnasta vastaa tehtavaan erikseen nimetty julkaisutyéryhma,
jonka kokoonpanosta paattdd ammattikorkeakoulun hallitus. Tydryhma kasittelee
kaikki HUMAKIn julkaisusarjoihin tulevat julkaisut. Julkaisutydryhméssa on edustus
kaikista koulutusohjelmista ja sen puheenjohtajana toimii tehtavaan nimitetty
yliopettaja. Lisdksi sen jasenid ovat kirjastokoordinaattori ja sihteerind
viestintasuunnittelija. Julkaisutydryhman tehtavat ovat seuraavat:

- huolehtia HUMAK:In julkaisutoiminnan yhtendisyydesta ja laadusta

- paattdd HUMAKIN julkaisusarjoissa julkaistavasta materiaalista

- vastata julkaisujen painokuntoon saattamisesta ja painamisesta

- maarittaa julkaisujen painomuodon ja sarjan

- laatia kustannussopimukset tekijan/tekijoiden ja HUMAKIn valilla

- huolehtia julkaisujen varastoinnista ja markkinoinnista

- linjata HUMAKIn julkaisutoimintaa yhteistyéssa koulutusohjelmien kanssa

- toimia julkaisutoiminnan budjettivastuuta kayttavan rehtorin asiantuntijaelimena
julkaisuasioissa

Julkaisutydryhma tekee julkaisupaatokset hyvaksytyn vuosisuunnitelman ja budjetin

rajoissa.

Julkaisuprosessi on kuvattu tdman toimintaohjeen liitteessa (LIITE 1).

Tekijanoikeudet ja julkaisusopimus

Tekijanoikeuslainsdadantd ohjaa julkaisutoimintaa. Lahtokohtana on, etta tekijalla on
yksinomaiset taloudelliset oikeudet maaratd teoksensa saattamisesta yleison
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saataville, teoskappaleiden valmistamisesta ja muuttamisesta. Naistd oikeuksistaan
tekija voi julkaisusopimuksella luopua joko kokonaan tai osittain julkaisijan hyvaksi.
HUMAKIn henkilokuntaan kuuluvien tydntekijdiden tekijanoikeudet eivat siirry
tybnantajalle ilman nimenomaista sopimusta.

Jokaisesta — myds elektronisesta ISBN-numeron saavasta julkaisusta tehdaén
kustannussopimus. Se on HUMAKIn ja tekijaosapuolen allekirjoittama asiakirja, josta
ilmenevat mahdollinen tekijanpalkkio, muut yleiset kustannustoimintaan liittyvat ehdot
seka omistus- ja tekijanoikeudet. HUMAKIn ja sen kumppaneiden yhteisjulkaisujen
kyseessa ollessa siind maaritelladn myos kustannustenjakoperusteet seka
mahdollisten voittojen tai tappioiden jakoperiaatteet.

Kustannussopimuksen allekirjoittaa ammattikorkeakoulun puolesta rehtori ja julkaisun
tekija tai tekijaorganisaation nimenkirjoittaja.

Kustannussopimuksen malli on tdman toimintaohjeen liitteena (LITE 2).

Humanistisen ammattikorkeakoulun julkaisusarjat

Humanistisen ammattikorkeakoulun julkaisutoiminta jakaantuu neljaan sarjaan.
Sarjojen maaraa ja sisaltda tarkistetaan vuosittain.

Julkaisusarjat ovat:
- Sarja A: Tutkimukset
- Sarja B: Projektiraportit ja selvitykset

- Sarja C: Oppimateriaalit
- Sarja D: Opinnaytetytt
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SARJA A: TUTKIMUKSET

Kriteerit

- julkaisu tuo esille merkittavan soveltavan nakdkulman, jolla on kayttéarvo
tydelamassa ja koulutuksessa

- tarvittaessa julkaisupdatoksesta voidaan pyytéaé ulkopuolinen asiantuntijalausunto

- uusien merkittévin tutkimustulosten esittdminen

- voidaan julkaista yhteisty6tahojen julkaisusarjoissa siten, ettda HUMAKin nakyvyys
varmistetaan julkaisuissa

SARJA B: PROJEKTIRAPORTIT JA SELVITYKSET

Kriteerit

erilaisten kehittdmishankkeiden yhteydessa tuotetut julkaisut ja raportit
hyvia kokemuksia ja kaytantoja valittavia

hankkeiden tuloksena syntyneiden innovaatioiden ja menetelmien esittelya
voidaan julkaista yhteistydssa hankekumppaneiden kanssa

SARJA C: OPPIMATERIAALIT

Kriteerit

- HUMAKIn toimintaa palvelevat oppimateriaalit, esim. tutkimusten ja
kehittamishankkeiden tulosten pohjalta laaditut oppimateriaalit

- voidaan julkaista yhteistydssa muiden tahojen kanssa

SARJA D: OPINNAYTETYOT

Kriteerit

- korkeatasoiset HUMAKIn opiskelijoiden opinnaytetyot

- toimitetut opinnaytety6t voidaan toteuttaa my®s usean opinnaytetyon
kokonaisuutena
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LITE 1: Julkaisuprosessi HUMAKissa

1. Tekijan esitys julkaistavasta materiaalista (liitteend valmis kasikirjoitus)

Esitys toimitetaan koulutusohjelman tydryhméaedustajalle. Julkaisutydéryhma késittelee
esityksia kaksi kertaa vuodessa. Esitykset on tehtava 1.3. (syksylla julkaistava
materiaali) tai 1.10. (kevaalla julkaistava materiaali) mennessa. Perustellusta syysta
voidaan poiketa tastd menettelysta.

2. Kasikirjoituksen arviointi

Julkaisutydryhma arvioi kasikirjoituksen ja pyytda tarvittaessa ulkopuolisen
asiantuntijalausunnon.  Julkaisutyéryhma  paattdd  julkaistavan  materiaalin
julkaisusarjasta ja julkaisun muodosta (séhkéinen, painettu, molemmat).
Viestintdsuunnittelija ilmoittaa esityksen tekijlle julkaisutybryhman paatéksen.

3. Kustannussopimuksen tekeminen

Julkaisun  tekija/tekijat tekee  Humanistisen ammattikorkeakoulun kanssa
kustannussopimuksen/t. Sopimuksen/t allekirjoittaa HUMAKIn puolesta rehtori.

4. Kasikirjoitus toimitetaan viestintdsuunnittelijalle, joka vastaa yhteyksista taittajaan
ja kirjapainoon seka painoprosessista.

5. Verkkojulkaisun tekeminen

Osa julkaisuista julkaistaan pelkastaan verkossa, jolloin ne ovat vapaasti ladattavissa
ja tulostettavissa. Jos teos julkaistaan myo6s painettuna, verkkoversio julkaistaan
suojattuna (pdf-lukutiedostona).

6. Tiedotus, markkinointi ja myynti

HUMAKIn julkaisut ovat joko tilattavissa ja/tai luettavissa séhkoisessa muodossa
HUMAKIn omilta verkkosivuilta, joiden kautta myds julkaisujen markkinointi
paaasiallisesti  hoidetaan.  Verkkojulkaisemista  kehitetddn  my6s  yhtena
markkinointivalineena.

Vuosittain laaditaan julkaisuesite, jota jaetaan yhteistybkumppaneille ja sidosryhmille.
Viestintdsuunnittelija vastaa julkaistun tuotteen markkinoinnista ja myynnista.

7. Varastointi ja jakelu
HUMAKIn kirjastokoordinaattori vastaa julkaistun materiaalin varastointiin ja jakeluun
littyvista kaytannon jarjestelyista. Hanen tehtadvanaan on mydés huolehtia siitd, etta

oppimateriaaliksi tarkoitettua julkaisumateriaalia (Sarja C) |6ytyy riittdva maara
HUMAKIn yksikoiden kirjastoista.
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