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Suomen Humanistinen Ammattikorkeakoulu Oy
llkantie 4
00400 HELSINKI

Mottagare

<Mottagarens namn>
<Gatuadress>

<Pos
<Lan

tnummer> <Stad>
d>

Basta samarbetspartner,

Vi har 6vergatt till elektronisk hantering av fakturor och 6nskar att motta vara fakturor i elektronisk form.
Om ert foretag inte kan skicka e-fakturor till oss, eller skicka fakturor till var e-post, kan ni skicka pappersfakturorna till

var skann
Vi tar inte

ingstjanst.
emot fakturor pa var besoksadress.

1. E-fakturor
Suomen Humanistinen Ammattikorkeakoulu Oy, 1474763-1

E-fakturaadress: 003714747631
Operatér: Maventa (003721291126)

Foérmedlings ID vid sandning fran banknéatverket: DABAFIHH*
*Ifall ni inte har mdjlighet att skicka direkt till Maventas férmedlings ID frdn ert e-faktureringsprogram, bér ni anvénda detta férmedinings ID.

2. Fakturor per e-post till skanningstjansten
Vi ber er att endast skicka fakturor till nedanstaende adress.
Fakturor som skickas per e-post skall inkluderas som bilagor i PDF-format. Ifall fakturan innehaller bilagor, skall

des

sa vara inkluderade i samma fil som sjélva fakturan.

Adressen for e-post fakturor: 14747631@scan.netvisor.fi

« Ni kan skicka flera fakturor i en och samma e-post, dock bor varje faktura vara en enskild pdf-fil. Alla filer boér &ven ha olika namn.
« En enskild e-post far hogst vara SMB.

o PDF-filerna bor vara akta PDF-filer (PDF version 1.3 eller nyare).

« PDF-fakturorna far inte vara lasta eller krypterade med I6senord.

« Dokumentets storlek far hogst vara 210 x 297 mm.

« Tilldtna tecken for filens namn &r foéljande: a-z, A-Z, 0-9, vanligen anvand ej specialtecken da ni namnger filerna.

3. Skanningstjanst for pappersfakturor

For

att kunna férmedla fakturan snabbt och palitligt till mottagaren, bér adressuppgifterna vara fullstandiga bade i

fakturan och pa kuvertet.

Suomen Humanistinen Ammattikorkeakoulu Oy
14747631

PL 100

80020 Kollektor Scan

« Vanligen skicka inget annat till skanningsadressen &n de fakturor och bilagor som skall skannas. Posten laser automatiskt in i var
leverantérsreskontra och inget annat material (till exempel kvitton, féretagspresenter, kreditkort, entrébiljetter) férmedlas vidare via
skanningstjansten.

« For att uppna det basta slutresultatet for att automatiskt identifiera fakturorna, ber vi er att endast anvanda svart text pa vitt botten.

« Vanligen anvand inte nitar da ni skickar fakturor till skanningstjansten.
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