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Julkaisutietojen ilmoittaminen

Kun artikkeli tai muu julkaisusi on ilmestynyt, huolehdi sen tiedot
julkaisutiedonkeruuseen.

e Humakin kirjasto sydttaa keskitetysti Justukseen Humakin blogeissa ja
artikkeleissa, seka Humakin julkaisusarjassa julkaistut tekstit. Muut julkaisut,
myds Humakin video- ja podcast -julkaisut ilmoittaa tekija itse.

e Tiedot ilmoitetaan JUSTUS-tallennuspalvelun kautta. Palveluun kirjaudutaan
HAKA-tunnuksilla. Ensimmaiselld kirjautumiskerralla palvelu saattaa vaatia
tunnuksien rekisterdimistad Eduuni-ID:si, jollet ole sitad jo tehnyt jonkin toisen
palvelun yhteydessa.

e Ohje julkaisutietojen ilmoittamiseen on intrassa: Julkaisutietojen
ilmoittaminen

o Mikali olet julkaissut muualla ja olet sopinut kustantajan kanssa
rinnakkaistallennuksesta, julkaisun tietojen liséksi julkaisutiedonkeruuseen
toimitetaan rinnakkaistallentamista varten mydés varsinainen julkaisu
(viimeisin kustantajalle lahetetty kéasikirjoitusversio), mikali on kyse
artikkelista.

e Humakin kirjasto tarkistaa ja hyvaksyy ilmoitetut julkaisut
julkaisutiedonkeruuseen. Kirjasto kysyy tekijoilta lisatietoja tarvittaessa.

e Hyvaksytyt julkaisutiedot siirtyvat Justuksesta Tiedejatutkimus.fi-
portaaliin, joista ne ovat haettavissa monin eri hakuehdoin, mm.
ammattikorkeakouluittain. Tiedot siirtyvat myds opetus- ja
kulttuuriministerion vuosittaiseen julkaisutiedonkeruuseen ja ne
huomioidaan korkeakoulujen rahoituksessa

e Opetushallinnon tilastopalvelu Vipusessa voi tarkastella
ammattikorkeakoulujen vuosittaista julkaisutoimintaa erilaisten luokittelujen
mukaan

Aineistojen kuvailutietojen tallentaminen

Kuvailutieto eli metatieto

* on tietoa, joka kuvaa mm. kerdtyn aineiston aihetta, ominaisuuksia, maaraa
sekad omistus- ja kayttdoikeutta

* kertoo missa, milloin, miksi ja miten aineiston kerattiin, k&siteltiin ja
tallennettiin

* on olennainen osa aineiston luotettavuutta ja laadunhallintaa


https://justus.csc.fi/#!/
https://humakfi.sharepoint.com/sites/intra-julkaisutoiminta/SitePages/Julkaisutietojen-ilmoittaminen.aspx
https://humakfi.sharepoint.com/sites/intra-julkaisutoiminta/SitePages/Julkaisutietojen-ilmoittaminen.aspx
https://vipunen.fi/fi-fi/amk/Sivut/Julkaisut.aspx

* tallennetaan, jotta tiedetdan, millaisia aineistoja hankkeissa on keratty ja
missé ne ovat

* jotailman kayttajan on vaikea saada kokonaiskuvaa tutkimuksen sisallosta ja
arvioida tiedon merkitysta

* auttaa myods aineistoon viittaamisessa.

Lahtdkohtaisesti kaikki hankkeissa keratyt aineistot kuvaillaan

Kuvailutiedon tallentaminen

* Projektipaallikkd huolehtii siita, etta hankkeessa kerdtyn aineiston
kuvailutieto tulee tallennetuksi asianmukaisella tavalla.
* Aineistojen kuvailutiedot tallennetaan vahintdan Repoon.

* Avoimuuden nakdkulmasta olisi tarkead, etta aineistojen kuvailutiedot ovat
julkisesti saatavissa, vaikka itse aineisto ei olisikaan vapaasti ladattavissa.
Kuvailutiedoilla tulisi olla myds pysyva tunniste, mita Repon kuvailutiedoilla
ei toistaiseksi ole.

e Tietoarkiston lisdksi Zenodossa, |dassa ja Kielipankissa saa
aineistolle pysyvan tunnisteen (DOI yleensi)
Aineistojen kuvailutiedot tallennetaan Repoon Aineistot-tietokantaan.
Aineistot-tietokantaan siirrytadn Repon etusivun vasemmassa reunassa olevasta

painikkeesta. Tallennus aloitetaan toiminolla "Lisaa rivi®, joka 16ytyy
aineistolistauksen lopusta.

Aineistojen kuvailussa noudatetaan seuraavaa ohjeistusta:

Aineiston nimi Anna aineistolle mahdollisimman kuvaava nimi

Aineiston Kuvaa aineiston siséltd mahdollisimman informatiivisesti: mita
kuvaus aineistoa on keratty, miten sitd on keréatty ja kuinka paljon sita on.
Julkaisut Kirjaa ylds kaikki ne julkaisut, jotka perustuvat kerdttyyn aineistoon.

Tee lahdeviitteet Humakin lahdeviittausoppaan mukaisesti



Aineiston Valitse keruutapa valmiista vaihtoehdoista. Jos valitset kohdan muu,
keruutapa tarkenna vastaustasi.

Asiasanat Kuvaa aineistosi sisaltd asiasanoilla (3-5 kpl).

Avainsanat Voit tarvittaessa kdyttda myds muita sanoja, jos asiasanastosta ei
|6ydy sopivaa.

Kieli Valitse aineiston kieli

Aineiston Anna paivamaara, jolloin aineistonkeruu on alkanut
keruuaika

alkupvm

Anna paivamaara, jolloin aineistonkeruu on paattynyt
Aineiston
keruuaika
loppupvm

Valitse arkisto, johon aineistosi on talletettu. Jos valitsit Muu, mika -
Aineiston sijainti vaihtoehdon, tarkenna vastaustasi. Kerro arkiston nimi tai kaytéa
esimerkiksi ilmausta "Tutkijan hallussa”

Omistaja Kuka aineiston omistaa” Omistaja on henkild tai organisaatio, joka
paattaa aineiston kadytostéa. Jos aineisto on keratty julkisesti
rahoitetussa hankkeessa, omistaja on usein organisaatio.
Yhteishankkeissa omistajuuteen otetaan yleensa kantaa
yhteistydésopimuksessa.

Lisenssi Suositelluin lisenssi avoimille tietoaineistoille on Creative Commons
Nime& 4.0 (CC BY 4.0) -lisenssi. Se tarkoittaa sita, ettéd dataa voi
vapaasti kayttaa korvauksetta ja jatkojalostaa. Edellytyksena on, etta
datan lahde mainitaan. Halutessasi voit valita my6s muun lisenssiin.
Ohjeita lisenssin valintaan 16ytyy Creative Commons -sivustolta.



https://creativecommons.fi/

Lisatietoja
kayttoluvasta

Viittausohje

Tieteenalat

Aineiston
henkilot

Aineiston
projektit

Valitse onko aineisto kaytettavissa vapaasti vai lupaa pyytamalla.

Viittausohje maarittelee, miten aineiston jatkokayttajan tulee viitata
aineistoosi. Viittaus tehdédan seuraavan perusmallin mukaan:

Tekijan sukunimi, Etunimen alkukirjain tai alkukirjaimet. (Julkaisuaika).
Tutkimusaineiston nimi (Versio numero) [sdhkdinen tietoaineisto].
Julkaisija/jakaja. DOI/URN/URL

Esimerkki: Holappa, A., & Kosonen, A. (2020).
Ammattikorkeakoulukirjastojen yllapitaméat oppimisympéaristdt
[s&hkoinen tietoaineisto]. Humanistinen ammattikorkeakoulu.

Valitse aineistosi tieteenala Tilastokeskus Tieteenala 2010-
luokituksesta

Valitse pudotusvalikosta henkildt, jotka ovat suoraan osallistuneet
aineiston kerdamiseen, analysointiin, julkaisemiseen tms. Valitse
henkildiden nimet tekijyysjarjestyksessa, siten ettd paavastuullinen
tekija on ensimmaéisena jne. Klikkaa valinnan jalkeen *Lisda” -
painiketta.

Valitse pudotusvalikosta aineistoon liittyvat projektit. Klikkaa valinnan
jalkeen "Lisdad” -painiketta

* Aineiston tallentamisesta vastaa projektipaallikk®.
* Tunnistetietojen poistamista suositellaan, mikali niiden sailyttamiseen ei ole
jotain erityista syyta, esim. jatkotutkimustarve.

Kun et endé kayta aktiivisesti keradmasi aineistoa

* tallenna aineiston kuvailutiedot viimeistaan silloin Repoon

* |uo kansio ja nimeé se samalla nimella kuin nimesit aineiston Repossa

* tallenna kansioon kaikki se materiaali, jota tarvitaan aineiston
ymmartamisessa ja jatkokaytdssa

* varmista, ettd kansiot ja tiedostot on nimetty selkeésti ja loogisesti

* tallenna kansioon varsinaisten datatiedostojen lisaksi myds muita oleellisia
tietoja, esimerkiksi kyselomake, haastattelukysymuykset, tutkittavien
informointi, tutkimussuostumus, tutkimussaate, muuttujalistaus,
litterointiohje, kirjoituskutsu jne.


https://stat.fi/fi/luokitukset/tieteenala/tieteenala_1_20100101
https://stat.fi/fi/luokitukset/tieteenala/tieteenala_1_20100101

Kuvailutietojen ja datan tallentaminen laajempaan kayttéon

Kun haluat aineistollesi laajempaa ndkyvyytta, tallenna sen kuvailutiedot_Qvain-
palveluun tai tallenna seka kuvailutieto ettéd varsinainen data luotettavaan
kansalliseen tai kansainvaliseen data-arkistoon.

Hankkeissa keratyn datan sailytystarpeeseen ja -tapaan seka datan avaamiseen
vaikuttavat

* rahoittajien ohjeet

¢ yhteistybkumppaneiden kanssa tehdyt sopimukset

* cettiset jalainsaadanndlliset tekijat

* tutkimusartikkelin (tai muun julkaisun) kustantajan vaatimukset julkaisun
pohjana oleva aineiston saatavuudesta ja avoimuudesta

Edella mainittujen lisdksi datan sailyttamista ja avaamista voi arvioida seuraavilla
kriteereilla:

Aineiston laatu: virheettdmyys, aitous, Pitkittaistutkimuksen tarve
vaarentamattomyys,

sisédinen ristiriidattomuus, kattavuus,

ajantasaisuus, oikeellisuus ja

kayttokelpoisuus

Potentiaaliset kayttajat Soveltuvuus uusiin kayttotarkoituksiin

Aineiston tieteellinen arvo Onko aineiston kerdaminen helposti
toistettavissa vai onko se hankalaa tai jopa
mahdotonta

Aineiston historiallinen arvo Aiheuttaako vastaavan aineiston

kerdaminen merkittavia kustannuksia

Uutuusarvo

Kaupallinen potentiaali Onko aineistosta mahdollista tehd& uusia
analyyseja


https://www.fairdata.fi/
https://www.fairdata.fi/

Ainutlaatuisuus

Ohje tutkimusaineistojen kuvailuun tukee tutkijoiden ty6ta | Avoin tiede

Data-aineistoja voidaan avata muiden kayttédn tallentamalla niitd kansallisiin tai
kansainvalisiin data-arkistoihin.

Nareaho, S & Koiranen, J. 2020. Millainen tutkimusaineisto kannattaisi tallentaa
uudelleenkayttda varten? Tikissa

1.10.2020. https://blogit.metropolia.fi/tikissa/2020/10/01/minkalainen-
tutkimusaineisto-kannattaisi-tallentaa-uudelleenkayttoa-varten/



https://avointiede.fi/fi/ajankohtaista/ohje-tutkimusaineistojen-kuvailuun-tukee-tutkijoiden-tyota
https://blogit.metropolia.fi/tikissa/2020/10/01/minkalainen-tutkimusaineisto-kannattaisi-tallentaa-uudelleenkayttoa-varten/
https://blogit.metropolia.fi/tikissa/2020/10/01/minkalainen-tutkimusaineisto-kannattaisi-tallentaa-uudelleenkayttoa-varten/
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