
eAHOT: Tyypillinen (kuvitteellinen) esimerkki opiskelijan eAHOT-hakemuksesta 

Ohjauskeskustelussa sovittu tilanne (millaisella aiemmalla osaamisella haetaan hyväksilukemisia suoritettavaan tutkintoon) on kuvattu alla taulukossa. Opiskelijan aiemmin 

hankkima osaaminen on kuvattu vasemmalla. Oikealla puolella on kuvattu aiemmin hankitun osaamisen vastaavuutta tutkintoon: 

OPISKELIJAN AIEMMIN HANKKIMA OSAAMINEN  MITEN HALUTAAN HYVÄKSILUKEA TUTKINTOON 
MUODOLLISEN KOULUTUKSEN KAUTTA MUODOLLISEN KOULUTUKSEN 

ULKOPUOLELLA 
 KORVAAVUUTENA (AIEMPI OSAAMINEN 

KORVAA HUMAKIN OPINTOJA) 
SISÄLLYTTÄMISENÄ (EI KORVAA MITÄÄN HUMAKIN 
OPSIN OPINTOA, MUTTA OTETAAN MUKAAN 
TUTKINTOON) 

YTT0145 Monikulttuurisuus 
(Multiculturality) 6 op, Jyväskylän 
yliopisto 

  Korvataan kokonaan opintojakso 
YPYT03 Monikulttuurisuusosaaminen 
ja kotoutuminen 5 op 

 

KTK0008 Yrittäjyys (Entrepreneurship) 
10 op, Jyväskylän yliopisto 

  Korvataan kokonaan opintojakso 
YHYR01 Yrittäjyys 5 op 

 

NTS-01 Nuorisotutkimus (Youth 
Research) 4 op, Tampereen yliopisto 

   Sisällytetään tutkintoon sellaisenaan (4 op). 
Ei korvaa mitään HEKSin opintojaksoa. 

XX00BH18 Innovaatioprojekti 
(Innovation Project) 10 op, Metropolia 
AMK 

  Korvataan kokonaan opintojakso 
YHIS01 Innovaatiotoiminta 5 op. 

 

ZZ-080 Hyvinvointi A (Welfare A) 3 op, 
Helsingin yliopisto 

  
Korvaavat yhdessä opintojakson 
YPYT02 Hyvinvointipalvelut 5 op 

 

ZZ-081 Hyvinvointi B (Welfare B) 2 op, 
Helsingin yliopisto 

   

KN00BP95 Elämänkulku, kasvatus ja 
kulttuuri 1/2 (Life Cycle, Education 
and Culture 1/2) 5 op, Humanistinen 
AMK (Avoin AMK) 

  Korvataan kokonaan opintojakso 
YPYPT03 Yksilön kasvu ja kehitys 5 op 

 

 Työkokemus: Kehittäjä 7 vuotta, 
Oulun kaupunki (City of Oulu) 

 Korvataan kokonaan seuraavat 
opintojaksot: YPAH01 Ammatillinen 
harjoittelu 1 10 op sekä YPYKA01 
Verkostojen ja kumppanuuksien 
kehittäminen 5 op 

 

 Työkokemus: Koordinaattori, 2 
vuotta, Firma X (Company X) 

 Korvataan osittain opintojakso: 
YHVV01 Viestintä- ja kommunikaatio-
osaaminen 5 op 

 

 Toimialan luottamustehtävät: 
Hallituksen jäsen, 4 vuotta, 
Kulttuurisäätiö (Cultural Foundation) 

  Sisällytetään tutkintoon. Ei korvaa mitään 
HEKSin opintojaksoa. 



 Vapaa-ajan toiminta: 
Vapaaehtoistoiminta Setlementissä 
10 vuotta, Kalliolan Setlementti 
(Kalliola Settlement) 

 Korvataan kokonaan opintojakso 
VVVJ01 Vapaaehtoistoiminnan arvot 
ja merkitys yhteiskunnassa 5 op 

 

 

TOIMIMINEN EAHOT-PALVELUSSA: 

1. Siirry Pepissä Opiskelijan työpöydällä eAHOT-työkaluun ja klikkaa painiketta ”Uusi hakemus” 

2. Tarkista että perustiedot ovat oikein (tarkista myös, että opiskeluoikeus on oikea, mikäli niitä on useampia). Kirjaa päivämäärä, jolloin ahotointia edeltävä 

ohjauskeskustelu on käyty sekä henkilö kenen kanssa keskusteltu käytiin. Tallenna tiedot. 

 
 

3. Seuraavaksi lisätään kaikki ne suorituspaikat joissa aiempi osaaminen on hankittu. Tässä esimerkissä lisätään siis seuraavat suorituspaikat seuraavalla tavalla: 

Suorituspaikka Tyyppi Suorituspaikan tyyppi Suorituspaikka tai Työnantaja tai muu 

Jyväskylän yliopisto Oppilaitos Yliopisto, tiede- tai taidekorkeakoulu Jyväskylän yliopisto 

Tampereen yliopisto Oppilaitos Yliopisto, tiede- tai taidekorkeakoulu Tampereen yliopisto 

Metropolia AMK Oppilaitos Toinen ammattikorkeakoulu Metropolia ammattikorkeakoulu 

Helsingin yliopisto Oppilaitos Yliopisto, tiede- tai taidekorkeakoulu Helsingin yliopisto 

Humanistinen AMK Oppilaitos Oma AMK (Humak) Humanistinen ammattikorkeakoulu 

Oulun kaupunki Työkokemus Muodollisen koulutuksen ulkopuolella Ruksaa ”Vaihtoehtoa ei löydy valikosta”, kirjoita kenttiin ”Oulun kaupunki” 
ja ”City of Oulu”. 

Firma X Työkokemus Muodollisen koulutuksen ulkopuolella Ruksaa ”Vaihtoehtoa ei löydy valikosta”, kirjoita kenttiin ”Firma X” ja 
”Company X”. 

Kulttuurisäätiö Muu Muodollisen koulutuksen ulkopuolella Ruksaa ”Vaihtoehtoa ei löydy valikosta”, kirjoita kenttiin ”Kulttuurisäätiö” 
ja ”Cultural Foundation”. 

Kalliolan Setlementti Muu Muodollisen koulutuksen ulkopuolella Ruksaa ”Vaihtoehtoa ei löydy valikosta”, kirjoita kenttiin ”Kalliolan 
Setlementti” ja ”Kalliola Settlement”. 

https://student.peppi.humak.fi/group/pakki/eahot-hyvaksilukeminen


 

Kenttään ”Koulutuksen nimi” tai ”Työnimike / muu” kirjataan kuvaava nimi. Esimerkiksi Jyväskylään yliopistoon tehdyille opinnoille voidaan kirjata ”Avoimen 

yliopiston opinnot”, mikäli esimerkin molemmat opintojaksot oli suoritettu avoimen kautta. Jos kyse oli tutkinto-opiskelusta, voit kirjata ohjelman nimen, esim. 

”Viestinnän tutkinto-ohjelma”. Työkokemuksen osalta kirjaa työnimike (tässä esimerkissä siis ”Kehittäjä” ja ”Koordinaattori”). Muista lisätä myös liitetiedosto (tämä 

on pakollinen kun kyse on oppilaitokseen tehdystä suorituksesta; liitteeksi laitetaan esim. opintosuoritusote josta selviää aiemmin tehdyt suoritukset).  

Lisäämisen jälkeen käyttöliittymässä näkyvät kaikki lisäämäsi suorituspaikat: 

 
 

4. Seuraavaksi lähdetään tekemään hakemuksen osia. Näiden avulla yksilöidään, että millä aiemmalla osaamisella haetaan korvaavuutta mistäkin Humakin HEKSin 

opintojaksosta, tai mitä aiempaa osaamista halutaan sisällyttää tutkintoon. Tässä esimerkissä opiskelijalla on monentyyppistä aiempaa osaamista, joten lopullinen 

eAhot-hakemus tulee koostumaan useista hakemuksen osista, jotka lisätään yksi kerrallaan. 

 

Riippuen siitä missä aiemmin hankittu osaaminen on hankittu, valitaan kullekin hakemuksen osalle jompikumpi alla olevista painikkeista: 

a. Mikäli osaaminen on hankittu oppilaitoksessa (muodollinen koulutus), valitaan painike ”Lisää aiemmin suoritettu opinto”. 



b. Mikäli osaaminen on hankittu muodollisen koulutuksen ulkopuolella, valitaan painike ”Lisää aiemmin hankittu muu osaaminen”: 

 

 
 

Hakemuksen osa 1: haetaan korvaavuutta Jyväskylän yliopistoon tehdyllä opinnolla ”Monikulttuurisuus” 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: YTT0145 

o Nimi suomeksi: Monikulttuurisuus 

o Nimi englanniksi: Multiculturality 

o Laajuus: 6 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 3 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Jyväskylän 

yliopisto / Avoimen yliopiston opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YPYT03 Monikulttuurisuusosaaminen ja kotoutuminen 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”: 

 



 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 2: haetaan korvaavuutta Jyväskylän yliopistoon tehdyllä opinnolla ”Yrittäjyys” 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: KTK0008 

o Nimi suomeksi: Yrittäjyys 

o Nimi englanniksi: Entrepreneurship 

o Laajuus: 10 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 2 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Jyväskylän 

yliopisto / Avoimen yliopiston opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YHYR01 Yrittäjyys 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”. 

 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 3: haetaan sisällyttämistä Tampereen yliopistoon tehdyllä opinnolla ”Nuorisotutkimus” 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: NTS-01 

o Nimi suomeksi: Nuorisotutkimus 

o Nimi englanniksi: Youth Research 

o Laajuus: 4 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 4 (kirjataan saatu arvosana) 



o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Tampereen 

yliopisto / Nuorisotutkimusopinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa toimitaan sisällyttämisten osalta seuraavasti (kun aiempi osaaminen on muodollista koulutusta): 

o Klikataan välilehteä ”Sisällytetään (esim. vapaasti valittaviin opintoihin” 

o Kirjoita ”Tunnus” -kenttään sama tunnus mikä oli alkuperäisellä opinnolla (tiedolla ei käytännön merkitystä mutta kenttä on pakollinen) 

o Kirjoita ”Nimi”-kenttään opintojakson alkuperäinen nimi. HUOM: Tämä teksti tulee näkyviin myös PDF-opintosuoritusotteeseen. 

o Laita Laajuus-kenttään tieto siitä kuinka monen opintopisteen edestä haluat hakea sisällyttämistä. 

o Klikkaa painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 4: haetaan korvaavuutta Metropoliaan tehdyllä opinnolla ”Innovaatioprojekti” 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: XX00BH18 

o Nimi suomeksi: Innovaatioprojekti 

o Nimi englanniksi: Innovation Project 

o Laajuus: 10 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 2 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Metropolia 

Ammattikorkeakoulu / Avoimen AMK:n opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi. 

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YHIS01 Innovaatiotoiminta 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 



Hakemuksen osa 5: haetaan korvaavuutta Helsingin yliopistoon tehdyillä opinnoilla ”Hyvinvointi A” ja ”Hyvinvointi B”. Molemmat tehdään erillisinä hakemuksina, 

joten ensin haetaan opinnon ”Hyvinvointi A” osalta: 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: ZZ-080 

o Nimi suomeksi: Hyvinvointi A 

o Nimi englanniksi: Welfare A 

o Laajuus: 3 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 2 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Helsingin 

yliopisto / Avoimen yliopiston opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YPYT02 Hyvinvointipalvelut 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 6: haetaan korvaavuutta Helsingin yliopistoon tehdyillä opinnoilla ”Hyvinvointi A” ja ”Hyvinvointi B”. Molemmat tehdään erillisinä hakemuksina, 

joten haetaan nyt myös opinnon ”Hyvinvointi B” osalta: 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: ZZ-0801 

o Nimi suomeksi: Hyvinvointi B 

o Nimi englanniksi: Welfare B 

o Laajuus: 2 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 2 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Helsingin 

yliopisto / Avoimen yliopiston opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 



o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YPYT02 Hyvinvointipalvelut 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 7: haetaan korvaavuutta Humakin avoimeen AMKiin tehdyllä opinnolla ”Elämänkulku, kasvatus ja kulttuuri 1/2” 

 Klikataan ”Lisää aiemmin suoritettu opinto” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Tunnus: KN00BP95 

o Nimi suomeksi: Elämänkulku, kasvatus ja kulttuuri 1/2 

o Nimi englanniksi: Life Cycle, Education and Culture 1/2 

o Laajuus: 5 

o Laajuuden tyyppi: opintopiste 

o Kieli: suomi (jos ollut suomenkielinen) 

o Arviointi: 5 (kirjataan saatu arvosana) 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa 

”Humanistinen Ammattikorkeakoulu / Avoimen AMK:n opinnot” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YPYPT03 Yksilön kasvu ja kehitys 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valittu opinto siirtyy oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 8: haetaan Oulun kaupunkiin tehdyllä työkokemuksella korvaavuutta kahdesta opintojaksosta  

 Klikataan ”Lisää aiemmin hankittu muu osaaminen” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Arviointi: tämän voi jättää tyhjäksi 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Oulun 

kaupunki / Kehittäjä” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu (työsuhteen päättymispäivä, ellei ole päättynyt niin voidaan kirjata kuluva päivä) 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi.  



o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis opintojaksot: YPAH01 Ammatillinen harjoittelu 1 sekä YPYKA01 Verkostojen ja kumppanuuksien kehittäminen: klikkaa ko. 

opintojaksojen kohdalla painiketta ”Lisää”.  

 Tämän jälkeen valitut opinnot siirtyvät oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 9: haetaan Firma X:ään tehdyllä työkokemuksella osittaista korvaavuutta yhdestä opintojaksosta  

 Klikataan ”Lisää aiemmin hankittu muu osaaminen” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Arviointi: tämän voi jättää tyhjäksi 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Firma X / 

Koordinaattori” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu (työsuhteen päättymispäivä, ellei ole päättynyt niin voidaan kirjata kuluva päivä) 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi. Kirjaa tähän kohtaan tieto siitä, että haet osittaista korvaavuutta X opintopisteen edestä. 

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis YHVV01 Viestintä- ja kommunikaatio-osaaminen 5 op: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta ”Lisää”.  

 Tämän jälkeen valitut opinnot siirtyvät oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 10: haetaan sisällyttämistä Kulttuurisäätiön luottamustehtävätoiminnalla  

 Klikataan ”Lisää aiemmin hankittu muu osaaminen” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Arviointi: tämän voi jättää tyhjäksi 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa 

”Kulttuurisäätiö / Hallituksen jäsen” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu (luottamustehtävätoiminnan päättymispäivä, ellei ole päättynyt niin voidaan kirjata 

kuluva päivä) 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi. 

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa toimitaan sisällyttämisten osalta seuraavasti (kun aiempi osaaminen on muuta kuin muodollista koulutusta): 

o Klikataan välilehteä ”Sisällytetään (esim. vapaasti valittaviin opintoihin” 

o Kirjoita ”Tunnus” -kenttään jokin muodollinen tunnus (tiedolla ei käytännön merkitystä mutta kenttä on pakollinen) 

o Kirjoita ”Nimi”-kenttään ”Hallituksen jäsen”. HUOM: Tämä teksti tulee näkyviin myös PDF-opintosuoritusotteeseen. 



o Laita Laajuus-kenttään tieto siitä kuinka monen opintopisteen edestä haluat hakea sisällyttämistä. 

o Klikkaa painiketta ”Lisää”. 

 Tämän jälkeen valitut opinnot siirtyvät oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Hakemuksen osa 11: haetaan Kalliolan setlementtiin tehdyllä vapaaehtoistoiminnalla korvaavuutta 

 Klikataan ”Lisää aiemmin hankittu muu osaaminen” 

 Vasempaan reunaan täytetään tiedot seuraavasti: 

o Arviointi: tämän voi jättää tyhjäksi 

o Suorituspaikka. HUOM: Lisää vain yksi suorituspaikka: valitaan aiemmin suorituspaikkoihin tallennettu vaihtoehto, näkyy esim. muodossa ”Kalliolan 

setlementti / Vapaaehtoistoiminta Setlementissä” (lisää yhteen hakemukseen osaan aina vain 1 suorituspaikka!) 

o Suorituspäivämäärä: valitaan päivä jolle aiempi suoritus on kirjattu (vapaaehtoistoiminnan päättymispäivä, ellei ole päättynyt niin voidaan kirjata kuluva 

päivä) 

o Perustelut: tähän voit kirjoittaa perustelusi. 

o Valitse käsittelijä: valitse valikosta oma valmentajasi. 

 Keskiosassa valitaan että mitä HEKSin opintoja juuri tämä kyseinen hakemuksen osa korvaa. 

o Tässä esimerkissä valitaan siis opintojakso: VVVJ01 Vapaaehtoistoiminnan arvot ja merkitys yhteiskunnassa: klikkaa ko. opintojakson kohdalla painiketta 

”Lisää”.  

 Tämän jälkeen valitut opinnot siirtyvät oikeaan reunaan kohtaan ”Hakemukseen valitut opinnot”. 

 Tallenna hakemuksen osa oikean alakulman painikkeella. 

 

Nyt olet tehnyt kaikki hakemuksen osat. Tarkista vielä että tiedot ovat oikein. Kukin hakemuksen osa näkyy omana kohtanaan. Mikäli tietoja on tarpeen muokata, voit 

tehdä sen kynä-ikonista: 

 

 
 

”Lähetä hakemus” –painikkeesta siirtyvät tiedot aiemmin valitsemallesi käsittelijälle (valmentaja). Tämän jälkeen et enää voi muokata hakemusta, mutta voit edelleen 

katsoa sen tietoja. Voit seurata hakemuksen tilaa Opiskelijan työpöydän ”eAHOT-hyväksilukeminen” -valikosta. 

 


